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Syfte

Ett avtal kan innebéra stora ekonomiska ataganden, eller stort ansvarstagande fran
kommunens sida. Det ar darfor av vikt att avtal tecknas pa korrekta ansvarsnivaer
inom kommunen. Dessa riktlinjer syftar till att beskriva de principer som finns
gallande behorighet att binda kommunen via avtal. Syftet dr ocksa att beskriva de
olika ansvarsnivaerna inom kommunen. Det finns manga olika typer av avtal som
kan ingas for kommunen dessa beskrivs i riktlinjerna med olika avtalstyper

Omfattning och ansvar

Riktlinjerna galler for kommunens samtliga verksamheter.

Ansvarsnivaerna kring vem som far teckna avtal ska framga av
delegationsordningen for respektive namnd. Det kan ocksa framga av beslut i
kommunstyrelsen om firmatecknare med tillhérande lista 6ver befattningshavare.

Forutom delegationsbeslut kan avtal ingas som ren verkstéllighet. Vid ren
verkstallighet finns det inget utrymme for sjélvstandiga beddmningar och ofta ar
fragorna redan reglerade i lag eller avtal.

Alla anstéllda &r skyldiga att folja antagna regler och riktlinjer i sin
arbetsutovning.

Alla avtal som tecknas ska registreras i kommunens &rendehanteringssystem.

Handlaggarens ansvar

Handl&ggare som hanterar avtalet ansvarar for att behorig tjansteperson
undertecknar avtalet och for att avtalet [amnas till kansliet/registrator for
registrering.

Kansliet/registrators ansvar

Kansliet/registrator registrerar avtalet i kommunens &rendehanteringssystem samt
ansvarar for att det finns tydliga rutiner for registreringen.

Bevakning

For att ha en bra kontroll och framforhallning pa kommunens avtal ska det alltid
ldggas in ett bevakningsdatum som i god tid via drendehanteringssystemet
signalerar till ansvarig handlaggare att avtalet ar pa vég att 16pa ut.
Kansliet/registrator ansvara for att lagga in bevakningsdatumet, vid behov fors
dialog med handl&ggaren.



Avialstyper

For att forenkla delas avtal in i olika avtalstyper/undergrupper (hér i
bokstavsordning)

Anstallningsavtal
Arrendeavtal
Avropsavtal
Borgensavtal

Hyresavtal
Intentionsavtal
Kollektivavtal

Kop av varor och tjanster
Markavtal
Nyttjanderattsavtal
Personuppgiftsbitradesavtal
Ramavtal
Samverkansavtal
Servitutsavtal
Upphandlingsavtal
Overenskommelse



