NETPUBLICAT@R’ 2020-11-06

Nepublicator Video Meet
anvandarinstruktion

1 Videomote via Motesportalen V6 (app iOS)

Sekreteraren aktiverar videomotesfunktionen infor varje sammantrade dér distansdeltagande
ska vara mojligt digitalt.

Du ansluter till videomotet genom att ga till aktuellt mote. Viktigt att motet verkligen har
Oppnats, d.v.s. motets drenden ska visas i listan under aktuellt ssmmantréde innan anslutning
kan goras. Motets datum ska visas hogst upp till vanster om de tre prickarna.

For att ansluta klicka pa dom tre prickarna och valj Anslut till videomdote”.

10:33 tis 31 mars

< Kommunfullmaktige

10:59 tis 31 mars

2020-03-30

TILLGANGLIG OFFLINE

2 Sok Atgarder
@ Arkiv

Anteckningar
2020-03-30 - KF med video
~ 1 mapp & Punkt1
1 dokument

Exportera till mina filer

2019-01-11 - Nytt méte

1 mapp, 1 dokument

Mina filer

-

2018-11-21 - Méte november Anslut till videomaote..

1 dokument

Mina filer

Motet startas och 6vriga deltagare som redan &r anslutna till métet visas som miniatyrer.
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11:271 tis 31 mars

< Kommunfullry

TILLGANGLIG OFFLINE

= Arkiv

Inget innehall

@ 2020-03-30 - KF med video

1mapp

° 2 2019-01-11 - Nytt mébte

1mapp, 1dokument

2018-11-21 - M&te november

1dokument

Mina filer

+ Lagatil..

Se till sa att kameran ar aktiverad. Deltagare som slagit av kameran visas med en ikon och
namnet visas nar miniatyren markeras.

Ar det ménga deltagare blir listan av deltagare mojlig att scrolla i och som grundlége hamnar
den som talar i fokus.

Om appen tas ur fokus (d.v.s. deltagare kanske dppnar ett annat program i iPaden) eller om
enhetens skarm gar till 1ast lage fortsatter deltagarens ljud fungera, men dess kamera kommer
att stangas av och den 6verkryssade kamerasymbolen visas pa miniatyren.

Testa precis innan motet med maétets administrator sa din mikrofon och ljud fungerar, ha
sedan mikrofonen avstangd om du inte pratar.
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2020-03-30

Flash Slothmore

Huvudfunktionerna i videmotet ar foljande i bilden nedan, fran vanster: Chattfunktion, Av/pa
for mikrofon, Lamna motet och Av/pa for kameran.

For att sjalv anvanda chattfunktionen, klicka pa E
Chattfonstret 6ppnas och tangentbordet visas och du kan skriva. Med den lilla pilen langst
upp till vanster i chattfonstret visas motesvyn igen.
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11:22 tis 31 mars

< Kommunfullmaktige

TILLGANGLIG OFFLINE .

& Arkiv

Inget innehall There are no messages in the meeting yet. Start a conversation here!

2020-03-30 - KF med video

-
1 mapp

@ 2019-01-11 - Nytt méte

1 mapp, 1 dokument

2018-11-21 - Mdte november
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Det finns en funktion for att rdcka upp handen i motet, den finns placerad under menyn E
nast till hger om av/pa for kameran.

) Vilj ljudenhet

Oppna eller sting kamera
©® Starta ljudlaget

@ Add meeting Ldsenord
@ Starta livesandning

gg Oppna panelvy

o Matesinformation

w Réack upp handen

4

Att en deltagare har rackt upp handen visas for 6vriga deltagare med en notis samt en symbol
pa deltagarens miniatyr. Tank pa att denna funktion kan vara mindre tydlig att uppfatta, sa
anvand chattfunktionen eller mikrofonen ocksa beroende pa behoven.
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2020-03-30

Flash Slothmore vill prata.

Att lasa maétets handlingar under pagaende videomate gar bra och fungerar precis som forut.
For att dolja sjalva videmotesfonstret for att lattare kunna lasa handlingen anvands
motessymbolen i det 6vre vénstra hornet i lasvyn:

= ¢ 90 % am

Méteshandling_demo

DHNZ2T7Z/0|&

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed dignissim, neque ut rhoncus varius,
massa nibh dapibus risus, ac congue ligula est sodales nisi. Nam quis ex vitae odio iaculis auctor.
Nulla volutpat enim eros, quis lacinia nunc aliquam a. Phasellus erat dui, tristique ut nibh vitae,
porta condimentum purus. Vestibulum fringilla bibendum ante et hendrerit. Nam rhoncus ligula id
egestas aliquet. Sed augue odio, auctor ultricies quam id, ultrices tristique libero. Sed ligula orci,
consequat non tempor nec, cursus in massa. Aliquam leo tellus, mattis non tempor nec, rhoncus
vitae ipsum. Morbi nec nulla nec est dignissim porttitor vel eget dolor. Nunc ornare libero vestibulum
mi hendrerit, at vestibulum odio volutpat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Vivamus id neque et dui semper varius et eget enim.

Ut varius nisl in tincidunt maximus.

Mauris tempus tellus et semper commodo.

Nulla cursus eros id lectus ullamcorper, sodales consectetur justo imperdiet.
Quisque convallis lectus feugiat nulla bibendum lacinia.

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Vestibulum
et nibh in neque venenatis accumsan sit amet a lacus. Nullam in nulla nec dolor volutpat euismod
bibendum ut nisl. Aliquam sit amet lobortis Mliaecan et anione taale < L

Vivamus elit neque, rhoncus ac congue sit amet
sed tempor justo. Curabitur vel lectus a sapi
neque, et ornare nibh laoreet ac. Sed id faucib

2020-03-30

In auctor sit amet mi ut sagittis. Maecenas co
Donec at ante et mi ultricies laoreet. Maecenas
euismod. Integer et risus quam. Nunc ac tortor
taciti sociosqu ad litora torquent per conubia no
enim.

Nullam finibus

Neque sit amet nisl varius, non auctor risus fg
feugiat et et erat. Nulla interdum ut urna ut ultricg
laoreet. Vivamus sit amet neque ullamcorper,
convallis sem. Ut fermentum ultrices varius. Cr;
porta eros, in placerat mi sem dictum metus. Mo
a tellus id purus semper imperdiet sed in nund
semper magna.

+

Méteshandling_demo

Klickar du en gang pa motesikonen slutar motesvyn att visas, men det paverkar inte
medverkan i moétet utan motet fortsatter som forut. Ett klick till och métesvyn visas igen.
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2 Videomote viawebb https://politiker.vskaraborg.se

For de anvandare som laser sina moteshandlingar via webbsidan finns dven dar mojlighet att
ansluta till videomotet. Kravet att ansluta till ett videomdte via webbsidan &r en
chromiumbaserad webblasare, sdsom Google Chrome eller senaste versionen av Microsoft
Edge. Google Chrome rekommenderas i forsta hand!

Det gar bra att exempelvis lasa handlingarna pa en enhet och ansluta till videomotet via en
enhet. Exempelvis ansluta till motet pa dator via webbsida och lasa handlingarna i appen
Motesportalen V6. Det som inte gar att lasa via webbsidan ar handlingar innehallandes
personuppgifter (som skyddats via arendehanteringssystemet) och sekretess.

Navigera till motet som vanligt i navigeringsvyn till vanster. Dar det finns ett videméte

aktiverat visas en videokamera i hdgra kanten om motesdatumet. Klicka pa videokameran for
att starta videomotet.

NETPUBLICAT@R®  Dokumenthantering ~

<~ Féregdende sida

D 2020-03-30 KF med video |
Mappar:

Motesvyn visar dvriga deltagare i en lista som blir scrollbar om deltagarna ar manga. Den
som talar kommer hamna i fokus och indikeras dessutom med en ikon.

Robert Kemmun...

XA Y
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Motets huvudfunktioner &r enligt nedan bild, fran vanster: Dela skarm, Rack upp/ta ner
handen, Av/pa for mikrofon, Lamna motet, Av/pa for kamera, Visa deltagarna i panelv.

Dela din skarm

.

Nér en deltagare racker upp handen i métet visas detta for 6vriga deltagare med en notis samt
en handsymbol pa dennes miniatyr. Tank pa att denna funktion kan vara mindre tydlig att
uppfatta, sa anvand chattfunktionen eller mikrofonen ocksa beroende pa behoven.

o Robert Kommunpolitiker vill prata.

Motets chattfunktion finns under menyn nér motesvyn ar i det minimerade laget.
Anvénds helskarmslaget visas istallet chattfunktionen med ikonen. E
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. Flash Slothmore

[[] Oppna chatt
@ Manage video quality

I3 Visa fullskdrm

a Instéllningar

@ Hogtalarspecifikationer »

@ Jag haren friga

Nar métesvyn ar i maximerat lage och chattsymbolen visas far 6vriga
deltagare en notis om att nagon annan har skrivit nagot i chatten.
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3 Motesadministrator

For den som ar métets administrator (fungerar endast via webbsidan) finns ytterligare nagra
funktioner.

o Robert Milton

Moderatorsrattigheter tilldelat till Robert Milton!

Den som &r administrator kan gora installningar i motet for hur alla andra ska anlénda till ett
videomote, med eller utan bild och mikrofonen pa eller av.

Installningar

Enheter Profil

Alla borjar tystade
Alla borjar osynliga

Alla foljer mej

Under pagadende maéte kan administratorn sla av samtliga deltagares mikrofoner.

Robert Milton
Oppna chatt
Manage video quality
Visa fullskdrm
Installningar

*  Mute everyone

Hogtalarspecifikationer
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Nar anvandaren som ar administrator klickar pa en annan deltagare miniatyrs meny finns
ytterligare funktioner som paverkar enbart den deltagaren.

Till exempel kan deltagarens mikrofon slas av, administratoren kan valja att tysta alla andra
utom den valda deltagaren och det gar &ven att sparka ut deltagaren fran motet.

x |

2020-03-31

Robert Milton (Ja...
[N e

& Tysta

&
& Mute everyone else

A Sparka ut @

E Send private message RobertMilton

) °

Aktivera / avaktivera kameran

o ¥ @ -~ ~ g

En anvéndare som tystas av administratoren far sjalv aktivera mikrofonen vid behov.

Tysta deltagaren?

D kan inte aktivera deras mikrofoner, men de kan gora det
sjalva.

Netpublicator Apps AB
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4 Vanliga fragor

e Jag kommer inte in i motet, jag far foljande felmeddelande: Funktionen for
videom0te &r inte aktiverat for detta mote. Vanligen kontakta administrator.

o Kontrollera att du &r pa ratt plats, videmotet gar bara att ansluta till fran
motesdatumet. D.v.s. bredvid de tre prickarna ska motesdatumet sta.

14:36 tors 30 apr.

2020-03-30 Netpublicator®

Q Sok Atgarder
& Punkt 1

w
1 dokument

Exportera till mina filer
Mina filer

+ Anslut till videomote..

o Kontrollera att ratt instans valts och att ratt motesdatum valts, eftersom
videomotet aktiveras av administratéren per métesdatum.

e Jag kommer inte in i motet via webben och far foljande felmeddelande: Stod for
videomdten saknas. Webblasaren ni anvander stodjer inte videométen.
o Den webbl&sare du ansluter med har inte stod for videotjansten. For att
videmotesfunktionen ska fungera krdvs en chromiumbaserad webblasare
sdsom Google Chrome eller senaste versionen av Microsoft Edge eller Firefox.

e Vissa deltagares miniatyrers kamerabild ar svart?

o Tjansten visar sex samtidiga bildstrommar, ar deltagarens miniatyr svart ar det
for att inte alla kan ha sin bild synlig samtidigt. Nar deltagarens kamera slackts
av tjansten kommer den att tdndas nar deltagaren slar pa sin mikrofon, talaren
kommer alltid bli i fokus. De minaityrer som finns i videomotet &r de som
ocksa &r inloggade i métet.

o Det gar alltid bra att aktivt klicka pa en deltagares miniatyr for att aktivera
bildstrommen, da kommer nagon annan sléckas.

Netpublicator Apps AB -11-



