Gotene kommun 2012-11-23
Revisorerna

Kommunstyrelsen

Kommunfullmaktiges presidium, for kAnnedom

Revisorernas granskning av kontanthantering och verifikationer

Vi har med bitrdde av PwC genomfort en granskning avseende
kontanthantering och verifikationer inom kommunstyrelsens olika
verksamheter. Vad avser kontanthanteringen sa syftar granskningen till att
bedéma om den fungerar pa ett sékert satt. Granskningen av verifikationer
syftar till att bedoma om de uppfyller stéllda krav och om den interna
kontrollen ar tillracklig.

Efter genomférd granskning gér vi bedémningen att saval hanteringen av
verifikationer savél som kontanthanteringen fungerat pa ett i huvudsak
tillfredsstéllande satt. Nagra rekommendationer till férbattringar lamnas,
bl a att skriftliga rutiner fér kontanthanteringen upprattas.

Vart granskningsresultat 6verlamnas harmed till kommunstyrelsen. Da
resultatet i huvudsak ar bra, sa bedémer vi att nagot skriftligt svar fran
kommunstyrelsen inte dr nddvandigt. Vi kommer daremot att vid tilifalle folja
upp om lamnade rekommendationer fatt genomslag.

Foér Gotene kommuns revisorer
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Bilaga: PwC's revisionsrapport "Granskning kontanthantering och verifikationer”
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Inledning/uppdraget

Forsaljningsverksamhet med 4tf6ljande kontanthantering 4r en rutin med en si kallad
inneboende risk beroende pa dess beskaffenhet. Mot bakgrund av detta #r det visentligt att
kontanthanteringen fungerar ur ett, intern kontrollsynpunkt, sikert sitt.

Av kommunens revisorer har vi fatt i uppdrag att granska féljande omréden och
fragestillningar:

Kontanthantering:

» Finns dokumenterade rutiner for kassaavstimningar och redovisas dessa dagligen pa
kassarapporter?

o Framgdr det av kassarapporten f6ljande uppgifter: datum, saldo, vad som silts,
eventuella differenser, utslagskvitto samt vem som upprittat rapporten?

* Redovisas forsiljningen med korrekt belopp och utan dréjsmal?

o Forvaras kontanter sikert?

Manuella verifikationer/leverantdrsfakturor:

» Stickprov ska tas pé leverantdrsfakturor och manuella verifikationer och granska att
innehall pd fakturan uppfyller kraven dvs. ritt mottagare, organisationsnummer, F-
skatt, att det framgér vad man betalat for och att ritt moms ir avdraget. Manuella
verifikationer ska kontrolleras att de uppfyller Kommunal redovisningslags (KRL) krav
pé en verifikation.

Sammanfattning/bedtmning

Granskningen av kontanthantering har gjorts med ett i huvudsak tillfredstillande resultat. Vi
vill dock komma med négra rekommendationer. Dels s3 rekommenderar vi att skriftliga
rutiner f6r kommunen tas fram 6ver kontanthantering och redovisning av kontantforsiljning
som giller for alla verksamheter. Detta for att tydliggora ansvar och befogenheter fér de som
har hand om kontanter. Verifikationerna dér forsiljningen bokférs bér dven uppfylla KRL:s
regler som séger att det ska framga vad som silts och till vilka belopp, med specifikation av
eventuell moms. Det bor dven framg} vilken tidsperiod som férsiljningen avser. Detta
underlag bor undertecknas av ansvarig person Om bokforing e] sker piféljande arbetsdag bér
en kassabok foras. Kommunens interna kontrollplan bor innehélla kontroller att rutinerna
kring kontanthanteringen f6ljs.

Granskningen av manuella verifikationer och leverantérsfakturor har gjorts med ett i
huvudsak tillfredstillande resultat.

Kontanthantering

I ndgra av kommunens verksamheter hanterar man kontanter. Bland annat pa
Medborgarkontoret och pd ndgra mindre caféer och traffpunkter. Tillsammans omsitter
dessa verksamheter i kontanter fér perioden januari-oktober 2012; 1,1 mkr. I detta belopp
ingér inte betalningar som skett med kort.

Granskningen har skett genom intervju av ansvariga personer p4 ekonomikontoret och
genomgang av septembers (2012) och oktobers (2012) bokforingsunderlag frin
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Manuella verifikationer/Leverantérsfalkturor

Granskad méngd omfattar 50 stycken leverantdrsfakturor bokférda i september 2012. Dessa
takturor har granskats utifrn att innehll pd fakturan uppfyller kraven dvs. ritt mottagare,
organisationsnummer, F-skatt, att det framgAr vad man betalat for och att rétt moms &r
avdraget.

Véra genomforda stickprov visar att de granskade leverantérsfakturorna hanteras p3 ett i
huvudsak tillfredsstéllande satt.

Granskad méngd av manuella verifikationer omfattar 46 st verifikationer bokfoérda i
september och oktober 2012. Verifikationerna har granskats utifran att de uppfyller
Kommunal redovisningslag (KRL), som siger att (2:4) en verifikation ska innehAlla uppgifter
om ndr den har sammanstillts och nér den ekonomiska hiindelsen intriffat, vad den avser,
vilket belopp och motpart den berér. I férekommande fall ska verifikationen dven innefatta
upplysningar om handlingar eller andra uppgifter som legat till grund fér den ekonomiska
héndelsen. Vidare ska verifikationsnummer framg& och om verifikationen rittas skall det
framg ndr rittelsen skett och vem som gjort den (KRL 2:5).

Vira genomforda stickprov visar att de granskade manuella verifikationerna hanteras pletti
huvudsak tillfredstéllande sitt med undantag for de iakttagelser som gjort i ssmband med
granskningen av kontanthanteringen som beskrivs ovan.
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